KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA HIZMETIN
SIRA NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI SURESI (EN
— GEC SURE)
1 - Gergek kisilerde T_C_ Kimlik numarasi. Tozel]
JKisilerde vergi numarasi
i idari Para Cezalan 2 - Ceza tutanag 5 Dakika
3 - |dari para cezasini kesen idarenin yazisi
1 - Gergek kisil T.C. Kimlik . tazel
Gegici Teminat [ t-‘src,e 3 isilerde T.C. Kimlik numaras:. tizel
2 isilerde vergi numarast 5 Dakika
Alinmasi (Nakit) 2 - Teminat alinmasina iligkin ilgili idarenin yazisi
1 - Gergek kisilerde TC. Kimlik numarasi, tizel
kisilerde vergi numarasi
2 - Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin vazisi
Gegici teminat iadesi (Nakit, ayni giin alinan X
3 g, ) ( Ll 3 - Alindi belgesi 10 Dakika
teminatin iadesi)
4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5 - Tuzel kigilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
1 - Gergek kisilerde T.C, Kimlik numarasi. tizel
4 Kesin teminat alinmasi (Nakit) Jkisilerde vergi numaras 10 Dakika
2 - Teminat alinmasina iliskin ilgili idarenin yazisi
1 - Gergek kigilerde T.C. Kimlik numarasi. tizel
ikisilerr!e- vergi numarasi
2 -Teminat ladesine iligkin ilgili idarenin yazisi ve
ekleri (Idaresince mevzuatina gore tamamlanacak
. 3- Alindi belgesi ash
5 Kesin teminat ladesi 10 Dakika
4- Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5- SGK ve Vergi Borcu Yoktur yazisi
IG -Tuzel kisilerde kanuni temsilcive ait yetki belgesi
II - Gergek kisilerde T.C.Kimlik numarasi, tizel
kisilerde vergi numarasi
2- Teminat iadesine iligkin ilgili idarenin yazisi ve
ekleri {Idaresince mevzuatina gére tamamlanacak
Gegici ve kesin teminatin lgililerin  banka 3- Alinch belgesi ash O
6 hesabma havalesi 3 Is Giind
eEalina;avales. 4- Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5- Nakit terninat iadesinde banka hesap numarasi
(IBAN) belirten dilekce
IE- Tuzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
Il - Gergek kigilerde T.C. Kimlik numarasi. tiizel
7 ihale dokiiman bedeli tahsili kisilerde vergi numarasi S Dakika
2 - ilgili idarenin yaziss
1- T.C. Kimlik numarast
8 Kisi borcu tahsilatlan 10 Dakika
2 -Kurumca dlizenlenmig (st vazr ekinde ddeme plant
1- Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarass, tizel
Jkisilerde vergi numarasini belirten basvuru dilekcesi
2- Tahsilinde alind) belgesi duzenienmigse ash
3- idarenin yazisi ve ekleri
9 |Biitce gelirlerinden Red ve ladeler 4- Vekil ise noter tasdikli vekaletname 1 Saat

5- Tozel kigilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

6- Bankadan yapilacak ddemelerde llgili kisi veya
Isirketm banka sube ve hesan




numarasint (IBAN) belirten dilekge

4708 sayili Yapi

|0enetimi Kanunu ve .
10 Yapi Denetimi Hakedis Odemesi 2 Is Glini

Yonetmeligi

Cercevesinde yapilan islemler

1 - Emekli Kesenekleri — 5GK

11Emanet Cikislarn 2-Ilksan - kraz , Sendika, lcra, Vergi Borcu Gikisi, |1 is Glint
Polsan

Hak Sahibi Tarafindan Yasa) siiresi Igerisinde

T.C. Kimlik numarasi ile, ilgili kisinin banka sube ve

12 . adirlis
segim Mbdostiiganden hesap numarasini (IBAN) belirten dilekge

1 s Giinii

Alinmayan Se¢im Ucretinin Emanetten ddenmesi

ACIKLAMALAR

1- Miicbir sebepler. sistem arizalar.. elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle. tanimlanmis hizmetlerin gecici veya stirekli olarak
kesintiye ugrama durumunda calisilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir.

2- Hizmetin tamamlanma siiresine ait baslama tarih ve saati.,birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen baslanildiginda baslar.

3- Kamu Hizmet Standartlarinda hizmet adiyla 6zel olarak tamimlanmamis hizmetler uygun olmasi halinde genel olarak

tanimlanmis hizmetler

4- Gergege aykiri bilgi ve belge verenler ya da bevanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir. (Kamu Hizniet Standartlarina

Usul ve Esaslara iliskin Yonetmeligin 9'ncu maddesi)

5- Kamu Hizmet Standartlari Tablosunda tanimlanmis hizmetlerden, sadece muhasebe biriminde baslatilip ayni muhasebe

biriminde tamamlanan hizmetler igin belirlenmis siireler avnen gegerlidir

Ancak. muhasebe biriminde baslatilip, ilgili mevzuati geregince baska idarelerde devam ettikten sonra. tekrar ilk

muracaatin yapildig birime donen ve islemin kalan bélimii bu birimlerde tamamlanan hizmetlerde. baska idarelerin varsa ilgili
mevzuatindaki stireler. yok ise Kamu Hizmetleri Standartlan Yonetmeliginin 11 . maddesinde belirtilen siireler hizmetinden
yararlanma surelerine dahil edilmistir,

Hizmetin blitlini iginde baska idarelerce yapilacak islemlerden dogan gecikmelerdeki siireler ayrica eklenir.

Muhasebe biriminde baslatildiktan sonra, baska idarelerde devam ederek bagka idarelerde tamamlanan (muhasebe bilimine
geri donmeyen) hizmetlerde hizmetin bituni icindeki sorumluluk. hizmetin muhasebe birimindeki bolimi ile sinirh olur

6- Bagvuru esnasinda. 6demek zorunda olunan mali yikimlulikler ilgililerince édenir

7-Nakitin alacaklisina (hak sahibine) banka kanaliyla 6denmesi gerektiginde, nakit teminine ait islemlerin normal siirelerinde
yapilacag varsayilmistir.

8-Blitce 6denegi karsilik tutulmasi suretiyle yapilacak 6demelerde bu sireler. adenegin kullanima hazir olmasi durumunda
lgecerlidir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat verine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Malmadirliugi ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik

isim : Necdet GULHAN Isim : Furkan SEYMAN
Unvani : Malmudiri Unvani : Emet Kaymakami
Adres : Emet Kaymakamhg Adres : Emet Kaymakamligi
Tel.No :(274) 4613009 Tel. No :(274) 4613001

Faks 1 (274) 4613549




