
SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ               

(ENGEÇ)

1

Türkiye 

Cumhuriyeti 

Kimlik 

Kartı,Umuma 

Mahsus Pasaport 

ve Sürücü 

belgesi, Mavi 

kart ile ilgili 

ortak hükümler

1-Ödeme İşlemleri:2918 sayılı Kanunun 131. maddesinin 5.

fıkrası kapsamında alınan hizmet bedeli, değerli kağıt ve

harç bedelinin tahsilatı Vergi Dairesi Müdürlüklerince veya

maliye bakanlığının anlaşma yaptığı bankalar aracılığı ile

yapılacak ve makbuz ile başvuru yapılacaktır.

2-Fotoğraf: belgelerde kullanılacak fotoğrafların kişinin son

halini göstermesi bakımından son altı ay içinde çekilmiş ve

5x6cm ebatında biyometrik olması gereklidir. Fotokopi veya

bilgisayarda çoğaltılan ve biyometrik olmayan fotoğraflar

kabul edilmez. Yüz hatları net ve keskin olmalıdır.

2

Türkeye 

Cumhuriyeti 

Kimlik Kartı

1-Kimlik kartı talebi için biyometrik verisi ve imzası

alınmak üzere onbeş yaşını tamamlamış herkes şahsen

başvurur.

2-Onbeş yaşını tamamlamış kişilerin kimlik kartı başvurusu,

nüfus cüzdanı, aile cüzdanı, pasaport, sürücü belgesi,

memur kimlik kartı, avukat kimlik kartı, askeri kimlik kartı

veya basın kartı, okulunca verilmiş kimlik belgesi, Milli

Eğitim Bakanlığı veya ÖSYM tarafından verilmiş sınava

giriş belgesi gibi kimlik belgesi yerine geçen fotoğraflı

belge ve bir adet biyometrik fotoğraf ile yapılır.

3-Fotoğraflı bir belge ibraz edilememesi halinde anne, baba,

kardeş veya reşit çocuklardan biri ile müracaat edilir.

Bunların bulnmaması halinde kolluk kuvetlerine soruşturma

yaptırılır.Soruşturmanın olumlu sonuçlanması durumunda

kimlik kartı başvurusu alınır. Soruşturmanın olumlu

sonuçlanmaması ya da elde edilen bilgi ve bulguların yeterli

görülmemesi kişinin iddia ettiği kaydın sahibi olduğu

hususunda terddüte düşülmesi halinde ; varsa anne veya

babasından ölmüş olması halinde ise varsa kardeşlerinden

tıbbi rapora dayalı Türk Mahkemelerinden alınmış anne-

baba/kardeşleri olduğuna dair tespit kararı ibraz edilmedikçe

kimlik kartı başvurusu alınmaz.

15 Dk

3 Sürücü Belgesi

1-Sürücü belgesi alacak kişinin bizzat mürcaatı esastır.

2-Geçerli bir kimlik kartı.

3-Sağlık Raporu.

4-Biyometrik 1 adet fotoğraf.

15 Dk

4
Umuma Mahsus 

Pasaport

1-Pasaport alacak kişinin bizzat mürcaatı esastır.

2-Geçerli bir kimlik kartı.

3-Ergin olmayan ve kısıtlılar için veli, vasi veya kayyum 

kararı ve muvaffakat belgesi

4-Biyometrik 1 adet fotoğraf.

15 Dk

EMET İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU



5 Doğum

Doğum Bildirimini anne yadı baba yapar. Resmi doğum 

raporu ya da sözlü beyan ile yapılır. Sözlü beyanda Mülki 

İdare Amirin emri ile aile hekimlerince beyanın 

doğruluğunun araştırılması zorunludur.

10 dk

6 Ölüm

Ölüm olayı nerde meydana gelmişse ölüm olayını 

bildirmekle görevli yükümlü olanlar tarafından düzenlenen 

ve 10 gün içersinde gönderilmesi gereken mernis ölüm 

tutanağı ile ölüm tescil edilir. 

10 Dk

7 Evlenme

Evlendirmeye yetkili makamlar yurt içinde 10 gün içinde dış 

temsilciliklerden 30 gün içinde gönderilen mernis evlenme 

bildirimi ile tescil işlemi yapılır.

15 Dk

8
Mahkeme Karar 

Tescili

Yetkili mahkemece verilmiş ve kesinleşmiş 2 adet örnek 

karar
10 Dk

9 Boşanma
Yetkili mahkemece verilmiş ve kesinleşmiş 2 adet örnek 

karar
15 Dk

10

Nüfus Kayıt 

Örneği ve 

Yerleşim Yeri 

Belgesi

1-Kimlik Paylaşım sistemi üzerinden nüfus kayıt örneği, 

yerleşim yeri belgesine erişebilen kurum ve tüzel kişiler bu 

belgeleri ilgilisinden ve nüfus müdürlüğündenn talep 

etmeksizin Kimlik Paylaşım sistemindin temin 

ederler.(5490 Sayılı Kanunun 45. Maddesinin 7. Bendi)

2-Kişiler kendileri ve alt yada üst soylarına ait nüfus kayıt 

örneklerini, kendilerinin ve ergin olmayan çocuklarının ise 

yerleşim yeri belgelerini e Devlet kapısı üzerinden 

sorgulayabilirler, sonucunu fiziki veya elektronik ortamda 

merciine verebilirler. E Devlet kapısı üzerinden alınan 

belgeler, nüfus müdürlüklerinden alınmış diğer belgeler gibi 

aynı hukuki değere sahiptir.(5490 sayılı Kanunun 44. 

Maddesinin 5. Bendi)

3 Dk

11 Adres Beyanı

Kişinin sözlü beyanı ile adresten taşınma tarihinden 20 iş 

günü içersindeşahsen müracaat edilir. Ancak beyan edilen 

adreste bir başkasının oturduğunun tespiti halinde beyanı 

teyyit edici elektrik, su, sabit telefon, doğalgaz abanolik 

sözleşmesi veya faturası gibi belgeler istenecektir.

10 Dk

12

Önceki soyadının 

kullanmak 

isteyen 

kadınların soyadı 

değişikliği

1-Geçerli kimlik belgesi 

2-Dilekçe

15 Dk

13
Din Hanesinde 

Değişiklik

Geçerli kimlik belgesi, dilekçe, Reşit olmayanlar için anne 

ve babanın birlikte beyanı gereklidir.
5 Dk

14 Tanıma

1-Geçerli kimlik belgesi ile baba müracaatta bulunur. 

Annede bu esnada baba yanında bulunabilir. 

2-Varsa çocuğa ait doğum raporu

3-Anne yabancı ise medeni halini gösterir usulüne göre 

onaylı belgenin noter tasdikli türkça tercümesi

5-Tanınan çocuğun kimlik kartını annesi alır.

20 Dk



15 Çok Vatandaşlık

Nüfus cüzdanı yada kimlik kartı ile usulüne göre 

onaylanmış diğer ülke vatandaşlığını ne zaman kazandığını 

gösterir ve kimlik belgelerini içerir belge ile kişinin yazılı 

beyanı alınır.

15 Dk

16
Mavi Kart 

Başvurusu

1 adet biyometrik fotoğraf, geçerli kimlik belgesi
15 Dk

17 Çok Dilli Belgeler
Almaya yetkili kişi beyanı ve geçerli kimlik belgesi.

3 Dk

18

Göçmen Olarak 

Vatandaşlığa 

Alınanların 

Doğum Tarihi ve 

Doğum Yeri 

Düzeltmeleri

Göçmen olarak Türk Vatandaşlığına alınanlardan doğum 

yeri ve doğum tarihi hatalı olan kişilerin kayıtları, 

03/11/2017 tarihinden itibaren beş yıl içersinde usulüne göre 

onaylanmışdoğum belgeleri ile müracatları halinde nüfus 

müdürlüğünce düzenlenir 

15 Dk

19
Evlat Edinmede 

Eisim Değişikliği

03/11/2017 tarihinden önce birlikte veya tek başına evlat 

edinilen çocuk veya erginlerin bu maddenin yürürlüğünü 

izleyen beş yıl içinde nüfus müdürlüğüne başvurmaları 

halinde nüfus kaydında ana/baba adı yada soyadı olarak 

evlet edinenlerin ad ve soyadları yazılır.Evlat edinilen reşit 

ise muvaffakatı alınır. 

15 Dk

20
Uluslar Arası 

Aile Cüzdanı

Evli çiftlere ait nüfus cüzdanları, 2 adet fotoğraf , talep 

belgesi
20 Dk

İkinci Mürcaat Yeri

:Osman AYDIN                                                          :Furkan SEYMAN

:Nüfus Müdürü :Kaymakam

:Emet İlçe Nüfus Müdürlüğü :Kaymakamlık Makamı

:274 4613143 :274 4613001

:274 4613143 :274 4613001

emet43@nvi.gov.tre-Posta

İlk Müracat Yeri

İsim

Unvanı

Adres

Tel

Faks

Yukarıda belirtilen sürelere bekleme süresi dahil edilmemiştir.

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz

mailto:emet43@nvi.gov.tr

